DSGVO-Mini-Kit @ IT-GU=UED]

Fur Selbststandige & private Anwender

Die Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) gilt flr alle — auch fiir Solo-Selbststandige und kleine Teams. Viele
schrecken vor dem Aufwand zuriick, aber die wichtigsten Grundlagen lassen sich mit einfachen Vorlagen abdecken.
Dieses Mini-Kit enthalt Mustervorlagen und Checklisten, die du direkt an dein Business anpassen kannst.

1. Mustervorlage: Datenschutzerkldarung (Website)
Pflicht auf jeder Website! Muss klar enthalten:

e Welche Daten gesammelt werden (z. B. Kontaktformular, Cookies, Newsletter).
o Warum und wofiir sie genutzt werden.
e Welche Rechte die Besucher haben (Auskunft, Ldschung, Widerruf).

Vorlage-Baustein (kurz):
"Wir verarbeiten personenbezogene Daten (z. B. Name, E-Mail) ausschlieRlich zweckgebunden und im Einklang mit der
DSGVO. Nutzer haben jederzeit das Recht auf Auskunft, Loschung und Widerspruch."

Tipp: Du kannst dir unter der folgenden URL eine kostenlose Datenschutzerklarung erstellen:

https://www.datenschutzerklaerung.de

2. Mustervorlage: Auftragsverarbeitung (AVV)
Wenn du externe Dienste nutzt (z. B. Newsletter-Tools, Cloud-Speicher, Zahlungsanbieter), brauchst du einen
Auftragsverarbeitungsvertrag (AVV).

Checkliste AVV:

[ Vertrag vom Anbieter anfordern (oft im Kunden-Login herunterladbar).
O Prifen, welche Daten verarbeitet werden.

[ Vertrag speichern & dokumentieren.

3. Mustervorlage: Einwilligung (z. B. Newsletter oder Webseitenformular)
Einwilligungen miissen aktiv erfolgen. Beispiel: Checkbox im Formular, die nicht vorausgefiillt ist.

Vorlage-Text (kurz):
" Hiermit erklaren Sie sich mit der Verarbeitung lhrer Daten einverstanden und bestatigen unsere
Datenschutzbestimmungen gelesen zu haben."



4. Checkliste: Mein DSGVO-Status

1 Datenschutzerklarung auf der Website eingebunden.

I Impressum vollstandig und erreichbar.

1 AVV mit allen Dienstleistern abgeschlossen.

LI Einwilligungen fiir Newsletter und Werbung korrekt dokumentiert.
] Loschkonzept: Daten werden nach Ablauf der Fristen geldscht.

] Zugriff auf sensible Daten nur fiir Berechtigte.

5. DSGVO privat: Worauf Selbststandige achten sollten

e Private & geschiftliche Gerate trennen.

e Keine Kundendaten in unsicheren Clouds speichern.
e Passworter mit Passwort-Manager verwalten.

e RegelmaBige Updates & Backups.

Fazit

Das DSGVO-Mini-Kit soll dir den Einstieg erleichtern — ohne dich mit Paragrafen zu iberfrachten. Mit den Vorlagen und
Checklisten kannst du schnell priifen, ob du die wichtigsten Anforderungen erfiillst und so rechtssicher und
vertrauenswirdig auftreten.



