
Mustervorlage: Einwilligungserklärung nach 
DSGVO 
⚠ Hinweis: Dies ist eine allgemeine Mustervorlage. Sie ersetzt keine individuelle Rechtsberatung und muss an die 
tatsächlichen Gegebenheiten angepasst werden. 

1. Allgemeine Einwilligung (z. B. Newsletter) 
„Ich willige ein, dass meine personenbezogenen Daten (z. B. Name, E-Mail-Adresse) zum Zweck der Zusendung des 
Newsletters verarbeitet werden. Die Daten werden ausschließlich für diesen Zweck verwendet und nicht an Dritte 
weitergegeben. Die Einwilligung ist freiwillig und kann jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen werden (z. B. 
per Abmeldelink im Newsletter oder durch eine Nachricht an die im Impressum genannte E-Mail-Adresse).“ 

2. Einwilligung Kontaktformular 
„Ich willige ein, dass meine Angaben aus dem Kontaktformular zur Beantwortung meiner Anfrage erhoben und 
verarbeitet werden. Die Daten werden nach Abschluss der Bearbeitung gelöscht, sofern keine gesetzlichen 
Aufbewahrungspflichten bestehen. Hinweis: Sie können Ihre Einwilligung jederzeit für die Zukunft per E-Mail an [E-Mail-
Adresse] widerrufen.“ 

3. Einwilligung zur Datenweitergabe (optional) 
„Ich willige ein, dass meine personenbezogenen Daten an [Name des Dienstleisters, z. B. Versanddienstleister] 
weitergegeben werden dürfen, soweit dies zur Vertragserfüllung erforderlich ist. Eine Weitergabe an Dritte zu anderen 
Zwecken erfolgt nicht. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden.“ 

Hinweise für die Umsetzung 
• Die Einwilligung muss aktiv erfolgen (z. B. durch Ankreuzen einer Checkbox). 

• Keine vorausgefüllten Checkboxen verwenden. 

• Immer auf die Widerrufsmöglichkeit hinweisen. 

• Die Einwilligungserklärung sollte dokumentiert werden (z. B. Double-Opt-In beim Newsletter). 


